Oficina Espaiiola
de Patentes y Marcas

AYUDA PARA CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO DE SOLICITUD DE
SUBVENCIONES PARA FOMENTO DE LAS SOLICITUDES DE PATENTES Y
MODELQOS DE UTILIDAD ESPANOLES Y EN EL EXTERIOR.

Este documento incorpora las ayudas que aparecen en las distintas pantallas de la aplicacién telematica
de solicitud de ayudas, en los iconos @,

PANTALLA DE INICIO.

SELECCIONE EL TIPO DE REPRESENTACION.

BOTONES GENERALES.

PESTANAS QUE HAY QUE RELLENAR PARA SOLICITAR LA SUBVENCION.
1. Persona fisica sin representante.

2. Persona juridica sin representante.
3. Persona Fisica con representante.
4. Persona juridica con representante.

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LOS DATOS DE LA PESTANA
“PATENTES” DE LA APLICACION DE SOLICITUD DE SUBVENCIONES.

PANTALLA DE INICIO.

Nueva solicitud.

Nueva solicitud:
Debe seleccionarse si se trata de una persona fisica o de una persona juridica. Los trabajadores autbnomos
son personas juridicas y se consideran PYME a los efectos de esta subvencion.

IMPORTANTE: en el caso de personas fisicas (inventores u otros) que hayan abonado los gastos
subvencionables a través de empresas, ya sea PYME o gran empresa, la solicitud de subvencion se habra
de realizar como dicha persona juridica.

Modificar solicitud.

Debe introducir el cédigo del modelode solicitud que se le ha facilitado en la primera sesion en la que introdujo
datos junto con el NIF del solicitante. Se recuperara toda la informacioén introducida. Recuerde que puede
modificar el modelo dela solicitud cuantas veces quiera hasta que pulse la opcién "Presentar” en la siguiente
pantalla. Si ha pulsado dicha opcion, y vuelve a pulsar "Modificar modelo de solicitud” podra ver la informacion
introducida, pero no modificarla. Si hubiera detectado algun error tipografico puede mandar un correo a:
ayuda.subvenciones@oepm.es para que se modifique.

P.o DE LA CASTELLANA, 75
28071 MADRID
ICORREO ELECTRONICO| TEL. 910 780 780
informacion@oepm.es 902 157 530



tel:902%20157%20530
https://pruebaceres.oepm.es/ayudas/AyudaApp.jsp#P1.3

Proteccién de datos.

En cumplimiento de la Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia
de los derechos digitales, y del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de
abril de 2016, relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y a la libre circulacion de estos datos (RGPD), se informa de que los datos personales facilitados
en esta solicitud seran tratados por la OEPM, con la finalidad de gestionar la participacién en la presente
convocatoria de subvenciones.

Puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, supresion y portabilidad de sus datos, de limitacion y
oposicién a su tratamiento, asi como a no ser objeto de decisiones basadas Unicamente en el tratamiento
automatizado de sus datos, ante el responsable del tratamiento de la OEPM por correo electronico a la
direccion protecciondedatos@oepm.es, asi como acceder a informacién adicional en la pagina web del
organismo www.oepm.es O bien, a través del siguiente enlace https://www.oepm.es/es/proteccion-de-datos/.

La legitimacioén para el tratamiento se basa en el articulo 6.1.c) del RGPD, a saber, que dicho tratamiento es
necesario para el cumplimiento de una obligacion legal aplicable al responsable del tratamiento, asi como en
el 6.1.e), el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una mision realizada en interés publico o en el
ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable del tratamiento. La base juridica de la obligacion legal
se encuentra en la Ley 28/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y en las bases de las
presentes subvenciones, reguladas por la Orden ICT/677/2019, de 17 de junio, por la que se establecen las
bases reguladoras de la concesién de subvenciones para el fomento de las solicitudes de patentes y modelos
de utilidad por la Oficina Espafiola de Patentes y Marcas, O.A.

Los datos personales se conservaran durante el tiempo necesario para cumplir con la finalidad para la que
se han recabado y para determinar las posibles responsabilidades que se pudieran derivar de dicha finalidad
y del tratamiento de los datos.

Los datos personales podran ser comunicados a entidades bancarias y cajas de ahorros, asi como a otros
servicios competentes de las Administraciones publicas, en el ejercicio de sus competencias, y en particular
al Ministerio del Interior, al Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidad, a la Base de Datos Nacional de
Subvenciones, a la Intervencion General de la Administracion del Estado y al Tribunal de Cuentas, a la
Agencia Estatal de Administracién Tributaria y a la Tesoreria General de la Seguridad Social, de acuerdo con
la legislacién especifica aplicable en cada caso.

De acuerdo con la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen
gobierno, las subvenciones y ayudas publicas concedidas con indicacion de su importe, objetivo o finalidad y
beneficiarios seran objeto de publicacion en el Sistema Nacional de Publicidad de Subvenciones y Ayudas
Publicas (portal infosubvenciones).

SELECCIONE EL TIPO DE REPRESENTACION.

Debe seleccionar una de las siguientes opciones:
- Soy el solicitante, o un trabajador dentro de la empresa solicitante (en caso de persona juridica).

- Soy un representante, ajeno al solicitante, por ejemplo, un agente de Propiedad Industrial, un gestor
de subvenciones, etc.

El representante de una persona fisica o juridica es la persona fisica o juridica autorizada para actuar en
representacion del solicitante y solicitar la subvencién o realizar cualquier otro tramite de conformidad con lo
previsto en el articulo 5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas. Se consideraran incluidos los agentes de la propiedad industrial de conformidad
con su normativa especifica aplicable. EN ESTE CASO, DEBE MARCAR LA OPCION “SOY UN
REPRESENTANTE”".

El apoderado de una persona juridica es un empleado de la misma con poder suficiente para actuar en su
nombre en el tramite correspondiente. Si el apoderado de la una persona fisica solicita la subvencion sin la
actuacion de un representante, DEBE MARCAR LA OPCION “SOY EL SOLICITANTE O UN TRABAJADOR
DENTRO DE LA EMPRESA SOLICITANTE".
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IMPORTANTE: en el caso de personas fisicas (inventores u otros) que hayan abonado los gastos
subvencionables a través de empresas, ya sea PYME o gran empresa, la solicitud de subvencion se habra
de realizar como dicha persona juridica.

BOTONES GENERALES.

Guardar.
Guarda los datos introducidos hasta el momento en una pantalla. En cualquier caso, si cambia de pestafia,
los datos se guardan automaticamente. Aunque es recomendable pulsar este botdn con frecuencia.

Solicitud guardada. La sesion de la aplicacién expira tras una hora de inactividad total en la misma. Se
guarda la informacion rellenada antes del dltimo cambio de pestafia o de pulsar la tecla “Guardar”.

Errores en la solicitud. Listado con los errores formales que presenta la solicitud, con links a las pestafas
donde deben solventarse. Si la solicitud presenta errores, no puede presentarse.

Revisar Solicitud.

Listado con los errores formales que presenta la solicitud, con links a las pestafias donde deben solventarse.
Si la solicitud presenta errores, no puede presentarse.

Presentar.

Solo debe pulsarse cuando se esta seguro de que la solicitud esta completamente cumplimentada.

Forma de envio de la solicitud.

Una vez firmada la solicitud no podra modificar ningin dato ni afiadir ninglin documento. Si hubiera detectado
algun error tipogréafico puede mandar un correo a “Ayuda Subvenciones”: ayuda.subvenciones@oepm.es
para que se modifique.

En el caso de persona fisica sin representante: Debe elegir una de las dos opciones siguientes para firmar
la solicitud de subvenciones:

Enviar solicitud firmada de forma electronica: Una vez firmada la solicitud se generara un resguardo que
puede imprimir o guardar.

Enviar solicitud sin firmar de forma electrénica (solo persona fisica que NO realiza actividad
econdémica por cuenta propia): En este caso, la solicitud sélo se considerarda presentada cuando se
imprima, se firme y se adjunte a la aplicacion pulsando el boton correspondiente en la pantalla de inicio. En
ese momento se generara un resguardo que puede imprimir o guardar. La fecha que figure en este resguardo
se considerar4 como la fecha de presentacion de la solicitud de subvenciones. ATENCION: La aplicacion
s6lo permite adjuntar un Gnico documento PDF, por tanto, escanee la solicitud completa en un tnico PDF. Si
no es posible, aporte Gnicamente la hoja con la firma manuscrita.

En los demas casos, es decir que no se trate de una persona fisica sin representante, se debe pulsar
Enviar solicitud firmada de forma electrénica. La solicitud se firmara a través del certificado electrénico de
la persona juridica o del representante. Se generara un resguardo que se puede imprimir o guardar.
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PESTANAS QUE HAY QUE RELLENAR PARA SOLICITAR LA SUBVENCION.

1. Persona fisica sin representante.

1.1 Pestafia: Solicitante:

Datos de identificacién del solicitante:

Rellene todos los campos con sus datos personales, preferiblemente en mayusculas. Por favor, revise que
los datos estan bien escritos sin errores tipograficos.

1.2 Pestafia: Notificacion:

Datos relativos a la notificacion:

Debe rellenar los datos de notificacion en esta pantalla, revise que no haya errores tipograficos, asi como el
correo electrénico al que la OEPM debe enviar las notificaciones y validarlo. Cuando pulse a la tecla "Validar
el correo electrénico” recibira un mensaje en el buzén de su correo. Debe abrirlo y pulsar dénde se le indica
y el correo electrénico quedara validado.

1.3 Pestafia: Patentes:

Solicitud prioritaria:

La solicitud prioritaria es el primer depésito de una patente en una oficina. En alias se debe indicar una palabra
o palabras sencillas que identifiquen el objeto de la patente.

Puede decidir afadir primero todos los prioritarios y luego rellenar cada una de las extensiones en el
extranjero o Espafia (segun el programa). Para ello puede pinchar en la parte superior, en la "miga de pan",
en la parte que indica "Solicitudes prioritarias" e ir afiadiendo las que necesite. A continuacion, debe afiadir
cada una de las extensiones o solicitud en Espafia. Si lo que desea es afiadir otra extensién para una solicitud
prioritaria puede pulsar sobre el nimero de solicitud prioritaria bien en la tabla inferior o bien en la "miga de
pan".

No olvide que una vez cumplimentada la tabla, debe aportar la documentacion justificativa en la pestafia
"Documentacién anexa".

Solicitud en el extranjero (programa fomento patente en el exterior) o Solicitud espafola (programa
fomento patente nacional):

En el caso del programa para fomento de las patentes en el exterior, se debe seleccionar el pais en el
cual se ha presentado la solicitud de patente para la que se solicita subvencion. En N° de Solicitud debe
indicar el nUmero de la patente en el extranjero.

Si no se conoce dicho nimero porque aun no ha sido comunicado por la oficina correspondiente, debe
indicarse: "PENDIENTE". Cuando conozca dicho nimero debe comunicarlo a la OEPM a través del correo
electronico ayuda.subvenciones@oepm.es.

Si se trata de una validacion de patente europea, se puede indicar: "VALIDACION".
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En el caso del programa para fomento de patente espafiola, se seleccionard Espafia en el apartado
Pais/Regioén como si se tratara de un N° de Solicitud mas dependiente de la patente prioritaria, si bien dicho
N° de Solicitud coincidira con el de la solicitud prioritaria.

Tramites:

En el caso del programa para fomento de las patentes en el exterior, lo primero que debe seleccionar es
el tipo de tramite para el que solicita subvencién, luego debe indicar la fecha del tramite, y en caso de ser
necesario, el nimero de factura y la fecha de la misma.

En el caso del programa para fomento de patente espafiola, se tiene que afiadir el tipo de tramite
correspondiente (Solicitud, busqueda o examen). En la columna de "Fecha de Tramite" se debe indicar la
fecha de presentacion indicada en la prioridad. No es necesario rellenar ni la columna de "Numero Factura"
ni "Fecha Factura".

A continuacion puede afiadir otro tramite (pulse el boton: Afiadir tramite), otra solicitud en otro pais con la
misma prioridad (pulse botén: Nueva Solicitud) u otro prioritario (pulse botén: Nuevo Prioritario).

1.4 Pestafa: Declaraciones:

Declaraciones responsables:

Debe rellenar los datos correspondientes a otras subvenciones recibidas. Las ayudas concedidas en afios
anteriores por la OEPM (que estan sometidas al régimen de minimis) no hay que declararlas puesto que la
oficina dispone de esa informacion. El resto de declaraciones debe leerlas ya que quedaran firmadas junto
con la solicitud.

1.5 Pestafa: Datos Bancarios:

Datos Bancarios:

Debe indicar la cuenta bancaria donde se debe realizar el ingreso en caso de concederse la subvencion.
Dicha cuenta debe ser titularidad del solicitante.

1.6 Pestafia: SSy AEAT:

Autorizacion:

Recuerde que si no se autoriza a la OEPM a solicitar los certificados de estar al corriente de pago con la
Agencia Estatal de Administracion Tributaria y con la Seguridad Social, o los certificados obtenidos tras
realizar la consulta son negativos, se deberan aportar cuando le sean requeridos.

1.7 Pestafia: Documentacion Anexa:

Anexar documentacion:

Para el programa de fomento de patentes en el exterior: Unicamente es necesario que anexe
documentacion relativa a las patentes para las que solicita subvencion: instancias, facturas, documentacion
acreditativa de los pagos, reivindicaciones traducidas, declaraciones de varios titulares, declaraciones de no
coincidencia entre el solicitante de la ayuda y el pagador de la factura. Modelos de estas declaraciones estan
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disponibles debajo de la tabla. Debe abrir el documento, rellenar los datos, guardarlo en su PC y a
continuacion adjuntarlo en el prioritario y extension correspondiente.

Para el programa de fomento de patentes nacionales: Sé6lo debe anexar documentacion en el caso de
gue haya varios solicitantes de la patente, en cuyo caso debera anexar la declaracion explicativa disponible
debajo de la tabla. Debe abrir el documento, rellenar los datos, guardarlo en su PC y a continuacion adjuntarlo
en el prioritario y extension (Espafa) correspondiente.

2. Persona juridica sin representante.

2.1 Pestafa: Solicitante:

Datos de identificacion del solicitante:

Rellene todos los campos con los datos de la empresa solicitante de la subvencion, preferiblemente en
mayusculas. Por favor, revise que los datos estan bien escritos sin errores tipograficos. Los datos del
apoderado son importantes y deben coincidir con los del certificado electronico con el que se va a firmar la
solicitud. Deben adjuntarse los poderes correspondientes a dicho apoderado en la pestafia "Documentacion
anexa".

Ayuda Campo NACE (Cdédigo Nacional de Actividades Econémicas)

Debe elegir el cédigo que corresponda a su principal actividad empresarial del listado que se proporciona en
la ayuda de este campo

Ej: Si su sector econémico es "Fabricacion de productos lacteos" debe introducir el cédigo NACE: 10.5

2.2 Pestafa: Notificacion:

Datos relativos a la notificacion:

Debe rellenar los datos de notificacion en esta pantalla, revise que no haya errores tipograficos, asi como el
correo electrénico al que la OEPM debe enviar las notificaciones y validarlo. Cuando pulse a la tecla
"Validacion de correo electrénico" recibird un mensaje en su buzén de correo. Debe abrirlo y pulsar dénde se
le indica y el correo electrénico quedara validado.

2.3 Pestafa: Patentes:

Solicitud prioritaria:

La solicitud prioritaria es el primer depdésito de una patente en una oficina. En alias se debe indicar una palabra
o palabras sencillas que identifiquen el objeto de la patente.

Puede decidir afadir primero todos los prioritarios y luego rellenar cada una de las extensiones en el
extranjero o Espafia. Para ello puede pinchar en la parte superior, en la "miga de pan", en la parte que indica
"Solicitudes prioritarias" e ir afiadiendo las que necesite. A continuacion, debe afiadir cada una de las
extensiones o solicitud en Espafia. Si lo que desea es afiadir otra solicitud para una prioritaria puede pulsar
sobre el nimero de solicitud prioritaria bien en la tabla inferior o bien en la "miga de pan".
No olvide que una vez cumplimentada la tabla, debe aportar la documentacion justificativa en la pestafia
"Documentacion anexa".
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Solicitud en el extranjero (programa fomento patente en el exterior) o Solicitud espafola (programa
fomento patente nacional):

En el caso del programa para fomento de las patentes en el exterior, se debe seleccionar el pais en el
cual se ha presentado la solicitud de patente para la que se solicita subvencion. En N° de Solicitud debe
indicar el numero de la patente en el extranjero.

Si no se conoce dicho numero porque ain no ha sido comunicado por la oficina correspondiente, debe
indicarse: "PENDIENTE". Cuando conozca dicho nimero debe comunicarlo a la OEPM a través del correo
electrénico ayuda.subvenciones@oepm.es. Si se trata de una validacién de patente europea, se puede
indicar: "VALIDACION".

En el caso del programa para fomento de patente espafiola, se seleccionara Espafia en el apartado
Pais/Region como si se tratara de un N° de Solicitud mas dependiente de la patente prioritaria, si bien dicho
N° de Solicitud coincidira con el de la solicitud prioritaria.

Tramites

En el caso del programa para fomento de las patentes en el exterior, lo primero que debe seleccionar es
el tipo de tramite para el que solicita subvencién, luego debe indicar la fecha del tramite, y en caso de ser
necesario, el nimero de factura y la fecha de la misma.

En el caso del programa para fomento de patente espafiola, se tiene que afiadir el tipo de tramite
correspondiente (Solicitud si se trata de un Modelo de Utilidad o Solicitud y Basqueda si se trata de una
Patente). En la columna de "Fecha de Tramite" se debe indicar la fecha de presentacién indicada en la
prioridad. No es necesario rellenar ni la columna de "Numero Factura" ni "Fecha Factura".

A continuacién puede afadir otro tramite (pulse el botdn: Afadir tramite), otra solicitud en otro pais con la
misma prioridad (pulse botén: Nueva Solicitud) u otro prioritario (pulse botén: Nuevo Prioritario).

2.4 Pestafia: Declaraciones:

Declaraciones responsables:

Debe rellenar los datos correspondientes a otras subvenciones recibidas. Las ayudas concedidas en afios
anteriores por la OEPM (que estan sometidas al régimen de minimis) no hay que declararlas puesto que la
oficina dispone de esa informacion. El resto de declaraciones debe leerlas ya que quedaran firmadas junto
con la solicitud.

2.5 Pestafa: Datos Bancarios:

Datos Bancarios:

Debe indicar la cuenta bancaria donde se debe realizar el ingreso en caso de concederse la ayuda. Dicha
cuenta debe ser titularidad del solicitante.

2.6 Pestafia: SSy AEAT:

Autorizacién:

Recuerde que si no se autoriza a la OEPM a solicitar los certificados de estar al corriente de pago con la
Agencia Estatal de Administracion Tributaria y con la Seguridad Social, o los certificados obtenidos tras
realizar la consulta son negativos, se deberan aportar cuando le sean requeridos.
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2.7 Pestafa: Documentacion Anexa:

Poderes o NIF (persona juridica) presentados a la OEPM con anterioridad:
En el caso de que los poderes o la copia del NIF (persona juridica) aportado en convocatorias anteriores de
subvencion de la OEPM, no es necesario que los aporte, si no se han modificado los mismos y no han
transcurrido mas de cinco afios. Para ello debe indicar el expediente en el que se encuentran.

Anexar documentacion:

Se debe anexar copias digitalizadas en formato PDF del NIF (persona juridica) y de los poderes (en caso de
no haber sido presentados en convocatorias anteriores de subvencién ante la OEPM). En el caso de
empresas, dicha acreditacion sera la acreditacion notarial correspondiente al apoderamiento.

Para el programa de fomento de patentes en el exterior: Unicamente es necesario que anexe
documentacion relativa a las patentes para las que solicita subvencion: instancias, facturas, documentacion
acreditativa de los pagos, reivindicaciones traducidas, declaraciones de varios titulares, declaraciones de no
coincidencia entre el solicitante de la ayuda y el pagador de la factura... Modelos de estas declaraciones estan
disponibles debajo de la tabla. Debe abrir el documento, rellenar los datos, guardarlo en su PC y a
continuacion adjuntarlas en el prioritario y extensiéon correspondiente.

Para el programa de fomento de patentes nacionales: Unicamente se debe anexar documentacion en el
caso de que haya varios solicitantes de la patente, en cuyo caso debera anexar la declaracion explicativa
disponible debajo de la tabla. Debe abrir el documento, rellenar los datos, guardarlo en su PC y a continuacion
adjuntarlas en el prioritario y extensién (Espafa) correspondiente.

Referencias a compulsas:

El Ministerio de Industria y Turismo puede compulsar documentos de manera electrénica e incorporarlos a
su registro. La OEPM puede consultar telematicamente dicho registro. Si el solicitante ha compulsado algun
documento de esta manera, puede introducir a continuacion el cédigo suministrado por el MINTUR.

3. Persona Fisica con representante.

3.1 Pestafa: Solicitante:

Datos de identificacién del solicitante:

Rellene todos los campos con los datos personales del solicitante, preferiblemente en mayudsculas. Por favor,
revise que los datos estan bien escritos sin errores tipograficos.

Ayuda Campo NACE (Cadigo Nacional de Actividades Econémicas)

Debe elegir el cédigo que corresponda a su principal actividad empresarial del listado que se proporciona en
la ayuda de este campo

Ej: Si su sector econémico es "Fabricacion de productos lacteos" debe introducir el cédigo NACE: 10.5
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3.2 Pestana: Notificacion:

Datos relativos a la notificacion:

Debe rellenar los datos de notificacion en esta pantalla, revise que no haya errores tipograficos, asi como el
correo electronico al que la OEPM debe enviar las notificaciones y validarlo. Cuando pulse a la tecla
"Validacion de correo electrénico” recibird un mensaje en su buzon de correo. Debe abrirlo y pulsar donde se
le indica y el correo electrénico quedara validado

3.3 Pestafa: Patentes:

Solicitud prioritaria:

La solicitud prioritaria es el primer depdsito de una patente en una oficina. En alias se debe indicar una palabra
o palabras sencillas que identifiquen el objeto de la patente.

Puede decidir afadir primero todos los prioritarios y luego rellenar cada una de las extensiones en el
extranjero o Espafia. Para ello puede pinchar en la parte superior, en la "miga de pan", en la parte que indica
"Solicitudes prioritarias" e ir afladiendo las que necesite. A continuacion, debe afadir cada una de las
extensiones o solicitud en Espafia. Si lo que desea es afiadir otra solicitud para una prioritaria puede pulsar
sobre el nimero de solicitud prioritaria bien en la tabla inferior o bien en la "miga de pan".

No olvide que una vez cumplimentada la tabla, debe aportar la documentacion justificativa en la pestafia
"Documentacién anexa".

Solicitud en el extranjero (programa fomento patente en el exterior) o Solicitud espafola (programa
fomento patente nacional):

En el caso del programa para fomento de las patentes en el exterior, se debe seleccionar el pais en el
cual se ha presentado la solicitud de patente para la que se solicita subvencion. En N° de Solicitud debe
indicar el nUmero de la patente en el extranjero.

Si no se conoce dicho nimero porque aun no ha sido comunicado por la oficina correspondiente, debe
indicarse: "PENDIENTE". Cuando conozca dicho nimero debe comunicarlo a la OEPM a través del correo
electronico ayuda.subvenciones@oepm.es. Si se trata de una validacion de patente europea, se puede
indicar "VALIDACION".

En el caso del programa para fomento de patente espafola, se seleccionara Espafa en el apartado
Pais/Region como si se tratara de un N° de Solicitud mas dependiente de la patente prioritaria, si bien dicho
N° de Solicitud coincidira con el de la solicitud prioritaria.

Tramites:

En el caso del programa para fomento de las patentes en el exterior, lo primero que debe seleccionar es
el tipo de tramite para el que solicita subvencién, luego debe indicar la fecha del tramite, y en caso de ser
necesario, el nimero de factura y la fecha de la misma.

En el caso del programa para fomento de patente espafiola (sélo persona fisica o PYME), se tiene que
afiadir el tipo de tramite correspondiente (Solicitud, bisqueda o examen). En la columna de "Fecha de
Tramite" se debe indicar la fecha de presentacion indicada en la prioridad. No es necesario rellenar ni la
columna de "Numero Factura" ni "Fecha Factura".
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A continuacion puede afiadir otro tramite (pulse el botén: Afiadir tramite), otra solicitud en otro pais con la
misma prioridad (pulse botén: Nueva Solicitud) u otro prioritario (pulse botén: Nuevo Prioritario).

3.4 Pestafa: Declaraciones:

Declaraciones responsables:

Deben rellenarse los datos correspondientes a otras subvenciones recibidas por el solicitante. Las ayudas
concedidas en afios anteriores por la OEPM (que estan sometidas al régimen de minimis) no hay que
declararlas puesto que la oficina dispone de esa informacién. El resto de declaraciones las debera leer el
solicitante.

Recuerde que en la pestafia "Documentacion anexa" encontrard un PDF que se llama: "Declaraciones
responsables, Autorizacion al representante y datos bancarios" que debe firmar el apoderado. En dicho
documento se le indica las "Instrucciones de firma".

3.5 Pestafa: Datos Bancarios:

Datos Bancarios:

Debe indicar la cuenta bancaria donde se debe realizar el ingreso en caso de concederse la subvencion.
Dicha cuenta debe ser titularidad del solicitante.

Recuerde que en la pestafia "Documentacién anexa" encontrara un PDF que se llama: "Declaraciones
responsables, Autorizacion al representante y Datos bancarios" que debe firmar el apoderado. En dicho
documento se le indica las "Instrucciones de firma".

3.6 Pestafia: SS y AEAT:

Autorizacion:

Recuerde que si no se autoriza a la OEPM a solicitar los certificados de estar al corriente de pago con la
Agencia Estatal de Administracion Tributaria y con la Seguridad Social, o los certificados obtenidos tras
realizar la consulta son negativos, se deberan aportar cuando le sean requeridos.

3.7 Pestafia: Documentacion Anexa:

Anexar documentacion:

Se debe aportar firmado el documento: "Declaraciones responsables, Autorizacion al representante y Datos
bancarios". Este documento se puede firmar mediante la aplicacién AutoFirma, con el certificado digital del
solicitante o bien, imprimirlo, firmarlo, escanearlo y aportarlo. Para mas informacion consulte las
"Instrucciones de firma".

Para el programa de fomento de patentes en el exterior: Unicamente es necesario que anexe
documentacion relativa a las patentes para las que solicita subvencion: instancias, facturas, documentacion
acreditativa de los pagos, reivindicaciones traducidas, declaraciones de varios titulares, declaraciones de no
coincidencia entre el solicitante de la ayuda y el pagador de la factura. Modelos de estas declaraciones
estan disponibles debajo de la tabla. Debe abrir los documentos y rellenar los datos. Después el solicitante
debe firmar dicho archivo PDF.

Tiene dos alternativas de firma:
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1.- Firmar el PDF con el certificado electronico del solicitante mediante la aplicacion AutoFirma. Se debe
guardar el archivo firmado con extensién PDF y adjuntarlo al prioritario y extensiéon que corresponda.

2.- Imprimir el PDF, firmarlo el solicitante, escanearlo, guardarlo en el PC y adjuntarlo al prioritario y
extension que corresponda.

Para el programa de fomento de patentes nacionales: Unicamente se debe anexar documentacion en el
caso de que haya varios solicitantes de la patente, en cuyo caso debera anexar la declaracion explicativa
disponible debajo de la tabla, firmada por el solicitante de una de las formas indicadas en el caso del programa
de patentes en el exterior. El archivo debera adjuntarse al prioritario y extension (Espafia) que corresponda.

4. Persona juridica con representante.

4.1 Pestafa: Solicitante:

Datos de identificacion del solicitante:

Rellene todos los campos con los datos de la empresa solicitante de ayuda, preferiblemente en mayusculas.
Por favor, revise que los datos estan bien escritos sin errores tipograficos. Los datos del apoderado son
importantes y deben coincidir con los del certificado electrénico con el que se firmaran mediante la aplicacién
AutoFirma las declaraciones responsables, autorizacion al representante y datos bancarios (documento
disponible en la pestafia de "Documentacién anexa"). También deben adjuntarse, firmados del mismo modo
gue el documento antes indicado, los poderes correspondientes a dicho apoderado en la pestafa
“Documentacion anexa”.

4.2 Pestafa: Notificacion:

Datos relativos a la notificacion:

Debe rellenar los datos de notificacion en esta pantalla, revise que no haya errores tipograficos, asi como el
correo electrénico al que la OEPM debe enviar las notificaciones y validarlo. Cuando pulse la tecla "Validar el
correo electrénico” recibird un mensaje en su buzén de correo. Debe abrirlo y pulsar dénde se le indica y el
correo electronico quedara validado

4.3 Pestafa: Patentes:

Solicitud prioritaria:

La solicitud prioritaria es el primer depésito de una patente en una oficina. En alias se debe indicar una palabra
o palabras sencillas que identifiquen el objeto de la patente.

Puede decidir afadir primero todos los prioritarios y luego rellenar cada una de las extensiones en el
extranjero o Espafia. Para ello puede pinchar en la parte superior, en la "miga de pan”, en la parte que indica
"Solicitudes prioritarias" e ir afiadiendo las que necesite. A continuacion, debe afiadir cada una de las
extensiones o solicitud en Espafia. Si lo que desea es afiadir otra solicitud para una prioritaria puede pulsar
sobre el nimero de solicitud prioritaria bien en la tabla inferior o bien en la "miga de pan".

No olvide que una vez cumplimentada la tabla, debe aportar la documentacion justificativa en la pestafia
"Documentacién anexa".
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Solicitud en el extranjero (programa fomento patente en el exterior) o Solicitud espafola (programa
fomento patente nacional):

En el caso del programa para fomento de las patentes en el exterior, se debe seleccionar el pais en el
cual se ha presentado la solicitud de patente para la que se solicita subvencion. En N° de Solicitud debe
indicar el nUmero de la patente en el extranjero.

Si no se conoce dicho nimero porque aun no ha sido comunicado por la oficina correspondiente, debe
indicarse: "PENDIENTE". Cuando conozca dicho nimero debe comunicarlo a la OEPM a través del correo
electronico ayuda.subvenciones@oepm.es. Si se trata de una validacion de patente europea, se puede
indicar "VALIDACION”.

En el caso del programa para fomento de patente espafiola, se seleccionara Espafia en el apartado
Pais/Region como si se tratara de un N° de Solicitud méas dependiente de la patente prioritaria, si bien dicho
N° de Solicitud coincidira con el de la solicitud prioritaria.

Tramites:

En el caso del programa para fomento de las patentes en el exterior, lo primero que debe seleccionar es
el tipo de tramite para el que solicita subvencién, luego debe indicar la fecha del tramite, y en caso de ser
necesario, el nimero de facturay la fecha de la misma.

En el caso del programa para fomento de patente espafiola, se tiene que afiadir el tipo de tramite
correspondiente (Solicitud, basqueda o examen). En la columna de "Fecha de Tramite" se debe indicar la
fecha de presentacion indicada en la prioridad. No es necesario rellenar ni la columna de "Numero Factura"
ni "Fecha Factura".

A continuacion puede afiadir otro tramite (pulse el botén: Afiadir tramite), otra solicitud en otro pais con la
misma prioridad (pulse botén: Nueva Solicitud) u otro prioritario (pulse botén: Nuevo Prioritario).

4.4 Pestaifa: Declaraciones:

Declaraciones responsables:

Deben rellenarse los datos correspondientes a otras subvenciones recibidas por el solicitante. Las ayudas
concedidas en afios anteriores por la OEPM (que estan sometidas al régimen de minimis) no hay que
declararlas puesto que la oficina dispone de esa informacién. El resto de declaraciones las debera leer el
solicitante.

Recuerde que en la pestafia "Documentacion anexa" encontrard un PDF que se llama: "Declaraciones
responsables, Autorizacion al representante y datos bancarios" que debe firmar el apoderado. En dicho
documento se le indica las "Instrucciones de firma".

4.5 Pestafia: Datos Bancarios:

Datos Bancarios:

Debe indicar la cuenta bancaria espafola donde se debe realizar el ingreso en caso de concederse la
subvencion. Dicha cuenta debe ser titularidad del solicitante.
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Recuerde que en la pestafia "Documentacion anexa" encontrard un pdf que se llama: "Declaraciones
responsables, Autorizacion al representante y Datos bancarios" que debe firmar el apoderado. En dicho
documento se le indica las "Instrucciones de firma".

4.6 Pestafa: SSy AEAT:

Autorizacion:

Recuerde que si no se autoriza a la OEPM a solicitar los certificados de estar al corriente de pago con la
Agencia Estatal de Administracion Tributaria y con la Seguridad Social, o los certificados obtenidos tras
realizar la consulta son negativos, se deberan aportar cuando le sean requeridos.

4.7 Pestafia: Documentacién Anexa:

Poderes o NIF (personajuridica) presentados a la OEPM con anterioridad:

Se debe anexar copias digitalizadas en formato PDF del NIF (persona juridica) y de los poderes (en caso de
no haber sido presentados en convocatorias anteriores de subvencion ante la OEPM). En el caso de
empresas, dicha acreditacion sera la acreditacion notarial correspondiente al apoderamiento.

Anexar documentacion:

Se debe anexar copias digitalizadas en formato pdf del NIF (persona juridica) y de los poderes (en caso de
no haber sido presentados en convocatorias anteriores de subvenciéon ante la OEPM). En el caso de
empresas, dicha acreditacion sera la acreditacion notarial correspondiente al apoderamiento.

También se debe aportar el documento: "Declaraciones responsables, Autorizacién al representante y Datos
bancarios". Este documento y los poderes deben ir firmados mediante la aplicacion AutoFirma con el
certificado cualificado de persona fisica representante de persona juridica a nombre del apoderado. Para mas
informacion consulte las "Instrucciones de Firma"

Para el programa de fomento de patentes en el exterior: Unicamente es necesario que anexe
documentacion relativa a las patentes para las que solicita subvencion: instancias, facturas, documentacion
acreditativa de los pagos, reivindicaciones traducidas, declaraciones de varios titulares, declaraciones de no
coincidencia entre el solicitante de la ayuda y el pagador de la factura. Modelos de estas declaraciones estan
disponibles debajo de la tabla. Debe abrir los documentos y rellenar los datos. Después el apoderado de la
entidad solicitante debe firmar dicho archivo PDF con su certificado electrénico mediante la aplicacién
AutoFirma. Se debe guardar el archivo firmado con extension PDF y adjuntarlo al prioritario y extension que
corresponda.

Para el programa de fomento de patentes nacionales: Unicamente se debe anexar documentacion en el
caso de que haya varios solicitantes de la patente, en cuyo caso debera la declaracion explicativa disponible
debajo de la tabla, firmada por el apoderado segun lo indicado en el caso del programa de patentes en el
exterior. El archivo debera adjuntarse al prioritario y extensién (Espafia) que corresponda.

Referencias a compulsas:

El Ministerio de Industria y Turismo (MINTUR) puede compulsar documentos de manera electrénica e
incorporarlos a su registro. La OEPM puede consultar telematicamente dicho registro. Si el solicitante ha
compulsado algin documento de esta manera, puede introducir a continuacién el cédigo suministrado por el
MINTUR.
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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LOS DATOS DE LA PESTANA
“PATENTES” DE LA APLICACION DE SOLICITUD DE SUBVENCIONES.

En caso de solicitar una subvencién para fomento de solicitudes de patentes o de
modelos de utilidad espafioles, debe hacerlo de la siguiente forma:

1.- En el apartado Solicitud prioritaria debe afiadir el trdmite en el campo Tipo prioritario, dependiendo
de si se trata de una patente o un modelo de utilidad. En el campo Solicitud prioritaria introduzca el
nimero de patente o modelo de utilidad. En el campo Fecha de presentacion, se debe indicar la fecha
de presentacion de la patente o del modelo. Pulse el icono “afiadir”.

2.- En el apartado Solicitud en el extranjero (programa fomento patente en el exterior) o
solicitud espafola (programa fomento patente nacional), debe indicar Espafia en el campo
Pais/Regién (esta opcién sélo aparece en caso de personas fisicas 0 PYME) y volver a indicar, en el
campo Solicitud en el extranjero el mismo nimero de patente o modelo de utilidad que en el apartado de
prioridad. Pulse el icono “afadir”.

3.- En el apartado Tramites aparecera un desplegable donde debe seleccionar el tramite para el que
solicita subvencion.

4.- Si desea solicitar una subvencién para una extension de esa misma prioridad en el exterior, puede
hacerlo pulsando el icono “Nueva solicitud” en el apartado Solicitud en el extranjero. Si desea solicitar
una subvencion correspondiente a otro prioritario, puede pulsar el icono “Nuevo prioritario” en el
apartado “Nuevo prioritario” en el apartado Solicitud prioritaria.

En el caso de solicitar una subvencién para fomento de solicitudes de patentes o
de modelos de utilidad en el exterior, debe hacerlo de la siguiente forma:

1.- En el apartado Solicitud prioritaria debe afiadir el trAmite en el campo Tipo prioritario, dependiendo
de si se trata de una patente o un modelo de utilidad. En el campo Solicitud prioritaria introduzca el
namero de patente o modelo de utilidad. En el campo Fecha de presentacion, se debe indicar la fecha
de presentacion de la patente o del modelo. Pulse el icono “afiadir”.

2.- En el apartado Solicitud en el extranjero (programa fomento patente en el exterior) o
solicitud espafola (programa fomento patente nacional), debe indicar el pais o region
correspondiente a la solicitud por la que solicita la subvencion en el campo Pais/Region.

Se presentan los siguientes casos particulares:

- Si desea solicitar subvencion por algun tramite relacionado con una solicitud de patente
europea, el cédigo de Pais/Region que debe indicar es Patente Europea, incluso si esta solicitud
procede de una solicitud internacional PCT.

- Sidesea solicitar subvencion por una validacion de patente europea debe indicar el pais donde
se valida.

- Si desea solicitar subvencion por algin tramite relacionado con una PCT, el cédigo de
Pais/Region que debe indicar es PCT/ES o PCT/IB dependiendo del caso.

- Si desea solicitar subvencion por algin tramite correspondiente con una entrada en fase
nacional de una solicitud PCT, el cddigo de Pais/Region debe ser el pais en cuestién y no
PCTI/ES.
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En el desplegable Pais/Region sélo debe aparecer Patente Europea o PCT/ES o PCT/IB, si se trata
de tasas abonadas en la EPO o en las oficinas PCT. En el resto de los casos debera constar el cédigo
del pais de que se trate.

3.- También debe indicar el nimero de solicitud en el pais o regién indicada. Si todavia no lo sabe,
indiqgue “PENDIENTE”, y en cuanto lo conozca, si ya ha presentado la solicitud de subvencion,
comunique dicho nimero a la OEPM a través del correo electrénico ayuda.subvenciones@oepm.es
o0 junto con la documentacion de subsanacion. Si se trata de una validacion de patente europea, se debe
elegir en Pais/Region el pais donde se valida y, si no se conoce el nimero de la patente, se puede
indicar: “VALIDACION” o el nimero de la patente europea.

4.- Por Ultimo, en el apartado Tramites aparecera un desplegable donde debe seleccionar el tramite
para el que solicita subvencion.

IMPORTANTE: Si se han realizado y pagado dos tramites simultaneamente, con el mismo justificante
de gasto, puede seleccionar la opcion correspondiente a ambos tramites en el desplegable de tramites,
por ejemplo “solicitud y busqueda”, “solicitud y examen”, etc. Si los dos justificantes de gasto
correspondientes a dichos tramites son distintos, obligatoriamente debe seleccionarlos por separado. Si
se han realizado y pagado tres tramites a la vez, se puede seleccionar dos de ellos juntos y luego el
tercero.

En algunos paises (Estados Unidos de América, Canad4, Brasil, India, Argentina, Egipto o Marruecos),
si el solicitante es un persona fisica, PYME o similar, se abona una tasa inferior. En el Anexo | de la
presente estos casos se han marcado con la denominacion “tarifa reducida”.

En el campo Fecha de tramite debe indicar la fecha de realizacion de dicho tramite. Los campos Ndmero
de factura y Fecha de factura sélo se deben cumplimentar cuando el solicitante no haya realizado
directamente el pago de las tasas ante la oficina de que se trate, sino que el pago haya sido realizado
a través un tercero, por ejemplo, por un agente de Propiedad Industrial. En este caso, se debe indicar
el nimero y fecha de la factura emitida por dicho tercero al solicitante.

Pulsando el icono “Afiadir” aparecera el tramite en una tabla en la parte inferior de la pantalla. Si desea
afiadir otro tramite para esa misma solicitud, debe volver a cumplimentar los campos anteriores y pulsar
el icono “Afadir”.

5.- Si desea solicitar una subvencién para una extension de esa misma prioridad en otro pais o region,
puede hacerlo pulsando el icono “Nueva solicitud” en el apartado Solicitud en el extranjero. Si desea
solicitar una subvencion correspondiente a otro prioritario, puede pulsar el icono “Nuevo prioritario” en
el apartado “Nuevo prioritario” en el apartado Solicitud prioritaria.

En cualquier momento puede pulsar VER TABLA RESUMEN y comprobar los datos que ha ido
introduciendo.

En cualquier momento puede modificar los datos relativos a los tramites, la solicitud o la prioridad, pero
no podra modificar el pais o regién seleccionado para una solicitud si ya se han introducido tramites. Si
se detecta algun defecto tendra que eliminarse la solicitud en ese pais y proceder a grabarla
nuevamente.
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